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CEDULA DE TRAMITES Y SERVICIOS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

CLAVE DE IDENTIFICACION SA-27
NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TRAMITE X | SERVICIO

Solicitud de bUsqueda de informaciéon en el Archivo Municipal

DESCRIPCION

Es la oportunidad que se brinda al ciudadano de tener acceso al acervo documental del archivo histdrico del Ayuntamiento de
Atlacomulco para la obiencidn de informacién relativa a asuntos de cardcter personal, académico, investigacion, entre otros.

FUNDAMENTO JURIDICO Manual de Procedimientos de la Secretaria del Ayuntamiento, pagina 230.

DOCUMENTO A OBTENER El que requiera y/o solicite el ciudadang,

puede ser: fotografia y/o copia simple. VIGENCIA DEL DOCUMENTO No aplica

PRESENCIAL HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA

Acude a la Coordinacién de Archivo

Municipal a dejar su solicifud Noaplica

No aplica

En casos de exiravio, pérdida, robo o destruccion de un documento fisico emitido por una
CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE O gmon_dod'[nun_lcupal 0 en caso de requerir |nforrm_:roon para 1robcuo§ académicos Y/o de

SERVICIO DEBE REALIZARSE investigacién, siempre y cuando los documentos o informacién requerida tengan un tiempo
no mayor a 199 afos de anfigledad y formen parte del acervo documental del archivo
histérico del Ayuntamiento de Aflacomulco.

¢EL TRAMITE O SERVICIO ESTA SUJETO
A INSPECCION O VERIFICACION?

REQUISITOS

No aplica

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
1. Que el documento o informacién requerida N/A N/A Manual de Procedimientos de la Secretaria del
no tengan una antigledad mayor a los 199 Ayuntamiento, paginas 227 a la 233 (Aplica para
afos y que forme parte del acervo los requisitos 1.2y 3).

documental del archivo Histérico del
Ayuntamiento de Atlacomuico.

2. Solicitud dirigida al Mtro. en D. G. José | Si(Cofgjo) No
Emmanuel Pérez Mondragdn, Secretario del
Ayuntamiento, en la que indigue:

e Tipc de documento o informacion
de su bUsqueda.

e Motivo u objeto de la busqueda
del documento o informacién.

e En caso de contfar con ellos, indicar
datos que faciliten la bisqueda del
documento o informacién que se
requiere.

La solicitud se ingresard en las oficinas del Archivo
Municipal ubicadas en Av. Miguel Hidalgo Sur,
Esg. Juan de Dios Peza, Col. Cenfro Municipio de

Aflacomulco.
3. Documento de identificacion oficicl con No SI(1
fotografia. Simple)
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO

No aplica No aplica No aplica No aplica
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INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
No aplica Ne aplica No aplica No aplica

PASOS QUE DEBE SEGUIR EL CIUDADANO

Solicita informes y requisitos para solicitar la BUsqueda de Informacién en el Archivo Municipal.

. Ingresa su solicifud en la Secretaria del Ayuntamiento.

3. Recibe oficio de autorizacién en Secretaria del Ayuntamiento, acude al Archivo Municipal y entrega oficio al Responsable
de Archivo Histérico.

Empieza con la BUsqueda de su Informacién en el Archivo Municipal.

Informa al Coordinador o Coordinadora del Archivo Municipal gue ya termind su investigacién.,

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 5 dias habiles

Gratuito.

FUNDAMENTO JURIDICO No aplica

TARJETA DE TARJETA DE

FORMA DE PAGO EFECTIVO N/A CREDITO N/A DERITO

N/A EN LINEA N/A

:DONDE PODRA PAGARSE? No aplica

OTRAS ALTERNATIVAS No aplica

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL ¢
SUJETO OBLIGADO PARA No aplica FUNDAMENTO JURIDICO No aplica

PREVENIR AL SOLICITANTE

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL

SOLICITANTE PARA CUMPLIR Ne aplica FUNDAMENTO JURIDICO No aplica
CON LA PREVENCION

LAPLICA LA AFIRMATIVA FICTA - . .
O NEGATIVA FICTA? No aplica FUNDAMENTO JURIDICO No aplica

CRITERIOS DE =telilfelel MslI8 Que el documento solicitado tenga una anfigliedad no mayer a 199 afios y expresar el motivo de
TRAMITE O SERVICIO la bUsqueda del documento o informacién.

DEPENDENCIA MUNICIPAL UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE
Secretarfa del Ayuntamiento Coordinacién de Archivo Municipal
TITULAR DE LA DEPENDENCIA Mtro. en D. G. José Emmanuel Pérez Mondragén
COLONIA Centro I CoP 50450
CALLE ‘ Av. Miguel Hidalgo esquina Juan de Dios Peza NUM. INT. | S/N NUM. EXT 11
DiAS DE ATENCION | Dics hdbiles de lunes a viernes HORARIO DE ATENCION } De 0%:00 a 16:00 horas
LADA 712 TELEFONO | 1248677 CORREO | archivomunicipalatiacomulco@gmail.com

FORMATOS DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1 ¢ Qué tipo de documentos se encuentran?

RESPUESTA Los generados durante las Administraciones PUblicas Municipales, desde 1824.

PREGUNTA FRECUENTE 2 sIngresada la solicitud puedo empezar hacer mi investigacion?

RESPUESTA No, hasta que se obienga una respuesta positiva a la peticion.
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PREGUNTA FRECUENTE 3 ¢Puedo llevarme el documento que encuentre en mi investigacion?

No, solo puede tomarse una fotografia, copia simple v /o certificada.

RESPUESTA
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica

VALIDG Y AUTO! zé\x—ﬁ _de At EEGHA DE
e ' "ACTUAILIZACION

H d@mozzo 2026

MTRO. EN D. G. JOSE

, ANDA CONIRERA NDERG&N‘“"'? del -~
COGRDINADORA DE ARCHIVO MUNICIPAL AYUNLARIIENID: A




